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Modules de préparation a la certification pour adultes
Formation d'employé de commerce CFC - Volée 2024-2025

Horaire des cours mardi et jeudi 18:30 - 20:00 / 20:30 - 22:00
samedi 08:30 - 10:00 / 10:30 - 12:00
¢ 1 cours dure 4 périodes (= 4x 45 minutes), dont 2/3 a distance et 1/3 en présentiel (le samedi matin)
¢ Certains cours ont été planifiés sur d'autres plages que les jours ci-dessus, en raison des vacances et des congés officiels.
* Les semaines de révisions et d'examens font I'objet d'une planification distincte.
¢ Durant I'année, des sessions d'évaluations sommatives sont organisées, les dates seront communiquées ultérieurement.
* Prévoir également quelques samedis apres-midi pour les cours de branche professionnelle
Répartition des cours
1. Excel 13 cours 1. Rapports financiers 25 cours
X X 2. Word et traitement d'image 12 cours Economie et société (ES) 2. Rapports d'économie générale et société 7 cours
Informatique - bureautique (ICA) - = — -
3. Correspondance et publipostage 12 cours 3. Rapports d'économie d'entreprise 11 cours
4. Powerpoint 3 cours 4. Droit et état 7 cours
X Grammaire Production écrite
Frangais —— 16 cours - ——
Production écrite . Compréhension écrite
Anglais - - — 16 cours
Compréhension auditive
Compréhension écrite Entrainement a I'oral
Compréhension orale as de cours a
Allemand 2 — P \
Production écrite I'EPCA Lo .
— - Révisions Comprises dans toutes les branches
Entrainement a I'oral
; . Cours professionnels Donnés par Mme Vionnet cheffe experte 6 cours
Déroulement de la formation

Lieu de formation et contact

26.02.2024 [aob]

e Les candidats peuvent présenter a I'école des certifications reconnues afin de bénéficier de dispenses de branches (cours et examens).
¢ Durant la semaine d'évaluation, les enseignants déterminent, avec le candidat, quels modules devront étre suivis.

¢ La formation est gratuite, hormis les co(ts liés au matériel. Les candidats s'engagent en formation par la signature d'une charte.

* En regle générale, 45 minutes de cours nécessitent environ 45 minutes de travail a domicile.
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mars avril mai juin juillet aout septembre octobre
vendredi, 1 lundi, 1 mercredi, 1 samedi, 1 TE Eco&Société |lundi, 1 jeudi, 1 dimanche, 1 mardi, 1 Eco&Société
samedi, 2 mardi, 2 jeudi, 2 Francais dimanche, 2 mardi, 2 vendredi, 2 lundi, 2 mercredi, 2
dimanche, 3 mercredi, 3 vendredi, 3 lundi, 3 mercredi, 3 samedi, 3 mardi, 3 Eco&Société jeudi, 3 ICA
lundi, 4 jeudi, 4 samedi, 4 ICA mardi, 4 jeudi, 4 dimanche, 4 mercredi, 4 vendredi, 4
mardi, 5 vendredi, 5 dimanche, 5 mercredi, 5 vendredi, 5 lundi, 5 jeudi, 5 ICA samedi, 5 Francais
mercredi, 6 samedi, 6 lundi, 6 jeudi, 6 Francais samedi, 6 mardi, 6 vendredi, 6 dimanche, 6
jeudi, 7 dimanche, 7 mardi, 7 Eco&Société |vendredi, 7 dimanche, 7 mercredi, 7 samedi, 7 Anglais lundi, 7
vendredi, 8 lundi, 8 mercredi, 8 samedi, 8 ICA lundi, 8 jeudi, 8 dimanche, 8 mardi, 8 Eco&Société
E_mardi, 9 jeudi, 9 dimanche, 9 mardi, 9 vendredi, 9 lundi, 9 mercredi, 9
dimanche, 10 mercredi, 10 vendredi, 10 lundi, 10 mercredi, 10 samedi, 10 mardi, 10 Eco&Société jeudi, 10 ICA
lundi, 11 jeudi, 11 samedi, 11 mardi, 11 Eco&Société |jeudi, 11 dimanche, 11 mercredi, 11 vendredi, 11
mardi, 12 Eco&Société |vendredi, 12 dimanche, 12 mercredi, 12 vendredi, 12 lundi, 12 jeudi, 12 Francais samedi, 12
mercredi, 13 samedi, 13 lundi, 13 jeudi, 13 Anglais samedi, 13 mardi, 13 vendredi, 13 dimanche, 13
jeudi, 14 Anglais dimanche, 14 mardi, 14 Eco&Société |vendredi, 14 dimanche, 14 mercredi, 14 samedi, 14 lundi, 14
vendredi, 15 lundi, 15 mercredi, 15 samedi, 15 ICA lundi, 15 jeudi, 15 dimanche, 15 mardi, 15
samedi, 16 ICA mardi, 16 Eco&Société |jeudi, 16 dimanche, 16 mardi, 16 vendredi, 16 lundi, 16 mercredi, 16
dimanche, 17 mercredi, 17 vendredi, 17 lundi, 17 mercredi, 17 samedi, 17 mardi, 17 Eco&Société jeudi, 17
lundi, 18 jeudi, 18 Frangais samedi, 18 Anglais mardi, 18 Eco&Société |jeudi, 18 dimanche, 18 mercredi, 18 vendredi, 18
mardi, 19 Eco&Société |vendredi, 19 dimanche, 19 mercredi, 19 vendredi, 19 lundi, 19 jeudi, 19 samedi, 19
mercredi, 20 samedi, 20 ICA lundi, 20 jeudi, 20 Francais samedi, 20 mardi, 20 Anglais vendredi, 20 dimanche, 20
jeudi, 21 Francais dimanche, 21 mardi, 21 Eco&Société |vendredi, 21 dimanche, 21 mercredi, 21 samedi, 21 ICA lundi, 21
vendredi, 22 lundi, 22 mercredi, 22 samedi, 22 ICA lundi, 22 jeudi, 22 ICA dimanche, 22 mardi, 22
samedi, 23 ICA mardi, 23 Eco&Société |jeudi, 23 Anglais dimanche, 23 mardi, 23 vendredi, 23 lundi, 23 mercredi, 23
dimanche, 24 mercredi, 24 vendredi, 24 lundi, 24 mercredi, 24 samedi, 24 TE Eco&Société |mardi, 24 Eco&Société jeudi, 24
lundi, 25 jeudi, 25 ICA samedi, 25 ICA mardi, 25 jeudi, 25 dimanche, 25 mercredi, 25 vendredi, 25
mardi, 26 Eco&Société |vendredi, 26 dimanche, 26 mercredi, 26 vendredi, 26 lundi, 26 jeudi, 26 Anglais samedi, 26
mercredi, 27 samedi, 27 Anglais lundi, 27 jeudi, 27 ICA samedi, 27 mardi, 27 vendredi, 27 dimanche, 27
jeudi, 28 dimanche, 28 mardi, 28 vendredi, 28 dimanche, 28 mercredi, 28 samedi, 28 ICA lundi, 28
vendredi, 29 lundi, 29 mercredi, 29 samedi, 29 lundi, 29 jeudi, 29 ICA dimanche, 29 mardi, 29 Eco&Société
samedi, 30 mardi, 30 Eco&Société |jeudi, 30 ICA dimanche, 30 mardi, 30 vendredi, 30 lundi, 30 mercredi, 30
dimanche, 31 vendredi, 31 mercredi, 31 samedi, 31 Francais jeudi, 31 ICA
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novembre décembre janvier février mars avril mai juin
vendredi, 1 dimanche, 1 mercredi, 1 samedi, 1 Anglais samedi, 1 Anglais mardi, 1 Eco&Société |jeudi, 1 dimanche, 1
samedi, 2 Anglais lundi, 2 jeudi, 2 dimanche, 2 dimanche, 2 mercredi, 2 vendredi, 2 lundi, 2
dimanche, 3 mardi, 3 Eco&Société |vendredi, 3 lundi, 3 lundi, 3 jeudi, 3 Francais samedi, 3 ICA mardi, 3
lundi, 4 mercredi, 4 samedi, 4 mardi, 4 Eco&Société mardi, 4 Eco&Société |vendredi, 4 dimanche, 4 mercredi, 4
mardi, 5 Eco&Société jeudi, 5 Francais dimanche, 5 mercredi, 5 mercredi, 5 samedi, 5 ICA lundi, 5 jeudi, 5
mercredi, 6 vendredi, 6 lundi, 6 jeudi, 6 Francais jeudi, 6 ICA dimanche, 6 mardi, 6 Eco&Société vendredi, 6
jeudi, 7 samedi, 7 ICA mardi, 7 Eco&Société |vendredi, 7 vendredi, 7 lundi, 7 mercredi, 7 samedi, 7
vendredi, 8 dimanche, 8 mercredi, 8 samedi, 8 ICA samedi, 8 Francais mardi, 8 Eco&Société |jeudi, 8 Anglais dimanche, 8
samedi, 9 ICA lundi, 9 jeudi, 9 dimanche, 9 dimanche, 9 mercredi, 9 vendredi, 9 lundi, 9
dimanche, 10 mardi, 10 Anglais vendredi, 10 lundi, 10 lundi, 10 jeudi, 10 ICA samedi, 10 TE Eco&Société |mardi, 10
lundi, 11 mercredi, 11 samedi, 11 ICA mardi, 11 Eco&Société mardi, 11 Eco&Société |vendredi, 11 dimanche, 11 mercredi, 11
mardi, 12 jeudi, 12 ICA dimanche, 12 mercredi, 12 mercredi, 12 samedi, 12 Anglais lundi, 12 jeudi, 12
mercredi, 13 vendredi, 13 lundi, 13 jeudi, 13 ICA jeudi, 13 dimanche, 13 mardi, 13 Eco&Société vendredi, 13
jeudi, 14 Francais samedi, 14 TE Eco&Société |mardi, 14 Eco&Société |vendredi, 14 vendredi, 14 lundi, 14 mercredi, 14 samedi, 14
vendredi, 15 dimanche, 15 mercredi, 15 samedi, 15 samedi, 15 ICA mardi, 15 jeudi, 15 ICA dimanche, 15
samedi, 16 ICA lundi, 16 jeudi, 16 ICA dimanche, 16 dimanche, 16 mercredi, 16 vendredi, 16 lundi, 16
dimanche, 17 mardi, 17 vendredi, 17 lundi, 17 lundi, 17 jeudi, 17 samedi, 17 Frangais mardi, 17
lundi, 18 mercredi, 18 samedi, 18 Anglais mardi, 18 mardi, 18 vendredi, 18 dimanche, 18 mercredi, 18
mardi, 19 Eco&Société jeudi, 19 ICA dimanche, 19 mercredi, 19 mercredi, 19 samedi, 19 lundi, 19 jeudi, 19
mercredi, 20 vendredi, 20 lundi, 20 jeudi, 20 jeudi, 20 ICA dimanche, 20 mardi, 20 vendredi, 20
jeudi, 21 samedi, 21 mardi, 21 vendredi, 21 vendredi, 21 lundi, 21 mercredi, 21 samedi, 21
vendredi, 22 dimanche, 22 mercredi, 22 samedi, 22 samedi, 22 TE Eco&Société |mardi, 22 jeudi, 22 dimanche, 22
samedi, 23 ICA lundi, 23 jeudi, 23 ICA dimanche, 23 dimanche, 23 mercredi, 23 vendredi, 23 lundi, 23
dimanche, 24 mardi, 24 vendredi, 24 lundi, 24 lundi, 24 jeudi, 24 samedi, 24 ICA mardi, 24
lundi, 25 mercredi, 25 samedi, 25 Frangais mardi, 25 Eco&Société mardi, 25 vendredi, 25 dimanche, 25 mercredi, 25
mardi, 26 Eco&Société jeudi, 26 dimanche, 26 mercredi, 26 mercredi, 26 samedi, 26 lundi, 26 début examens jeudi, 26
mercredi, 27 vendredi, 27 lundi, 27 jeudi, 27 Frangais jeudi, 27 dimanche, 27 mardi, 27 vendredi, 27
jeudi, 28 Anglais samedi, 28 mardi, 28 Eco&Société |vendredi, 28 vendredi, 28 lundi, 28 mercredi, 28 samedi, 28
vendredi, 29 dimanche, 29 mercredi, 29 samedi, 29 ICA mardi, 29 Eco&Société [jeudi, 29 dimanche, 29
samedi, 30 ICA lundi, 30 jeudi, 30 dimanche, 30 mercredi, 30 vendredi, 30 lundi, 30

mardi, 31 vendredi, 31 lundi, 31 samedi, 31
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